ssy Campus La Salle
SUPPORT A L'’ACTION MANAGERIALE

BTS SAM

ALTERNANCE

Organiser, coordonner, valoriser : les
pilotes de I'efficacité managériale !
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Objectifs du BTS SAM

Le BTS SAM forme des professionnels capables d'assister un ou plusieurs
cadres, équipes ou services, dans un contexte national et international, en
contribuant a l'organisation, a la coordination et a I'efficacité de I'action
manageériale. La formation vise a développer des compétences
organisationnelles, relationnelles et communicationnelles, intégrant les
enjeux de transformation numérique, de gestion de projet et de
responsabilité professionnelle.

Les objectifs sont :

e Assister la direction ou les équipes dans l'organisation et le suivi des
activités

e Gérer l'information, les flux documentaires et la communication interne
et externe

e Contribuer a la coordination de projets et d'actions collectives

¢ Participer a la gestion administrative, commerciale ou RH des activités

e Utiliser les outils numériques collaboratifs et professionnels

e Communiquer dans un environnement professionnel, y compris en
langue

PASSERELLES, EQUIVALENCES,
POURSUITE D’ETUDES ET DEBOUCHES

Des possibilités d'équivalences ou de passerelles peuvent étre envisagées en
fonction du parcours de I'étudiant. Il est recommandé de contacter directement
'UFA de La Salle Saint-Nicolas afin d’obtenir des informations personnalisées et
détaillées.

A lissue du BTS SAM, les diplémés peuvent sorienter vers des licences
professionnelles dans les domaines de la gestion, des ressources humaines, de
I'assistanat de direction, du management ou de la communication.

Débouchés professionnels

Exemples de métiers accessibles a I'issue de la formation :
* assistant de direction,
* assistant manager,

e assistant RH,

Sucteedy
UFA part‘énaire du CFA
Cerfal certifié Qualiopi

formation financée par OPCO

Modalités d'Acces

* Via sparcoursupet Rendez-vous
» Etude du dossier &
accompagnement

* Délais selon contrat
d'apprentissage

* Ouvert aux personnes en situation
de handicap

* Prérequis : titulaire d'un
baccalauréat

(ou équivalent)

* Rentrée selon calendrier
académique et contrat
d'apprentissage

Modalités & Moyens

Pédagogiques

* Cours & TD en présentiel
* Module en distentiel
'/'Z‘é"f,r

* Rythme formation : 2 jours UFA
/ 3 jours entreprise

e Jeunes de 16 a 29 ans
* Francais, UE

Infos Réglementaires

* Code diplome : 32031209

* RNCP : RNCP 38364

* Niveau : 5 (Bac +2)

* Diplome délivré par : Ministére de I'Enseignement supérieur et
de la Recherche

1358 h a I'UFA La Salle Saint-Nicolas sur 2 ans -
120 ECTS - 61 semaines en entreprise

Un CAMPUS urbain qui fait
grandir les TALENTS

La Salle Saint-Nicolas d'Issy-les-Moulineaux propose bien
plus qu'un lieu de formation :
Un campus moderne et connecté
Une résidence étudiante intégrée
Un environnement qui favorise la réussite

Label Campus La Salle @

L'enseignement sup’ des Fréres des Ecoles Chrétiennes :
engagé dans l'accompagnement et la réussite de chaque
jeune,dans l'esprit « Ensemble et par association ».
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BTS SAM - EPREUVES BTS

Epreuves et modalités

14 HEURES DE COURS HEBDOMADAIRE

EPREUVES GENERERALES

Culture générale et expression

E2 U2 Langue vivante étrangere 2 2h 2h
Culture économique, juridique et
E3 us managériale 3 2h 2h

EPREUVES PROFESSIONNELLES

Optimisation des processus 3h
administratifs
E5 us Gestion de projet 4 2h 2h
Collaboration a la gestion des
E6 ué ressources humaines 4 3h 3h

Le MOPI ( Module Optionnel de Parcours Individualisé ) permet aux étudiants de travailler en mode
OPTION (projet, individuellement ou en groupe, sur leur projet professionnel et/ou poursuites d'études, avec
I'accompagnement de I'équipe pédagogique.

BTS SAM surror tactior Al

Devenir assistant manager et coordinateur administratif
Former des professionnels capables d'accompagner les managers dans 'organisation,
la coordination et le suivi des activités d'une organisation.

CANDIDATURE ADMISSION ORMATION (2
— - » Etude du dossier * Formation en alternance
-—( )+ Parcoursup :
::p » Entretien de (UFA./ entreprise I e |
f =T :

maotivation » Modules complémentaires - Q
» Signature dfun contrat en distanciel
dapprentisage

« Optimisation des processus administratifs BTS Support a lAction Managérials
 Gestion et suivi de projets Dipldrme national de niveau 5 (Bac +2)
 Communication professiomelle ® Livere prograimométiageston fink

e P A oet comertiel .
« Collaboration a la gestion des ressources humaines| 5, Ecoles de cormimeroe (sslon nveau)

== CAMPUS LA SALLE SAINT-NICOLAS S
i_IF] [l Iuy—lF-f—Moulmeauw

Indicateurs de performance

95% Taux de satisfaction

100% Taux de réussite a I'examen

89% Taux d’insertion professionnelle a 6 mois aprés la sortie de formation

Source : données internes - UFA La Salle Saint-Nicolas
Indicateurs suivis et analysés - Année de référence : N-1

L'APPRENTISSAGE : STATUT

ET FINANCEMENT

® Aucun reste a charge pour
I'apprenti et sa famille

m Colit de formation pris en charge
par I'Opco

® Modalités spécifiques pour les
employeurs publics

B Aides aux apprentis selon la
réglementation en vigueur

® Conforme au Code du travail -
Démarche Qualiopi»

processus certifie

ACCESSIBILITE & INCLUSION

B Locaux accessibles PMR

B Parcours individualisés

m Accompagnement des besoins
éducatifs particuliers

Référent handicap
Contact : sur demande aupreés de
I'UFA La Salle Saint-Nicolas

RESIDENCE ETUDIANTE

®m Hébergement proposé aux
apprenants du campus

® Facilite I'autonomie et la vie
étudiante

m Votre point d'ancrage a Paris :
installation rapide, immersion
immédiate dans la vie de campus

INSCRIVEZ-VOUS

SCANNEZ-MOI
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